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Vagledning for bestallning av ny projektmapp eller
andring av behorigheter

Tank pa att du behover en DATA-mapp dar pseudonymiserade personuppgifter finns,
och du behover aven en KOD-mapp dar kodnyckeln med uppgifter om
forskningsdeltagarna sparas.

For att bestélla nya projektmappar eller &ndra behorigheter, ga till Tellus
kontaktformular. Kravs e-tjanstekort och SLSO dator.

1. | "kontaktformularet”, ange foljande uppgifter:

* Att mappen ska ligga krypterade N: ytan.

* Mappens namn enligt féljande standard: CPF-
FORSKARGRUPPPROJEKTNAMN-DATA och CPF-FORSKARGRUPP-
PROJEKTNAMN-KOD (se nedan for exempel), eller, om projektet behover fler
mappar med forskningsdata i samma projekt, CPF-FORSKARGRUPP-
PROJEKTNAMNDATA-MAPPNAMN. Tank pa att hela namnet pa mappen far
ej overstiga 40 tecken.

* Mappens agare (kan utse administratorer till mappen samt tilldela
behdrigheter till mappen, ange personens HSA-ID i bestallningen)

* Mappens administratdr(er) (kan tilldela behorigheter till mappen, ange
personens HSA-ID i bestallningen)

* Behoriga till mappen. (ange HSA-1Dn)

* Ange att mappen ska vara last (att mappen ska vara last innebar att om
nagon skickar en bestallning pa att fa tillgang till mappen sa maste
bestéllningen godkannas av dgaren eller administratéren pa mappen. Mer
eller mindre alla mappar ar lasta som standard, det ar generellt mer
allmanna mappar som alla far komma at som inte ar lasta)

Se nasta sida for hur du skriver i bestallningen -->


https://tellus.regionstockholm.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=3ca8372e344f9b40fe7d41a570f170a0
https://tellus.regionstockholm.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=3ca8372e344f9b40fe7d41a570f170a0
https://tellus.regionstockholm.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=3ca8372e344f9b40fe7d41a570f170a0
https://tellus.regionstockholm.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=3ca8372e344f9b40fe7d41a570f170a0
https://tellus.regionstockholm.se/sp?id=sc_cat_item&sys_id=3ca8372e344f9b40fe7d41a570f170a0
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Exempel pa bestillning av ny projektmapp:

Rubrik:

Bestéllning av nya mappar pa krypterade N: ytan

Arendebeskrivning:

Jag vill bestilla foljande nya mappar péa krypterade N: ytan:
Mappens namn: CPF-FORSKARGRUPP-PROJEKT-DATA
Mappens agare: [HSAID]

Mappens administratér: [HSAID] Behoriga

till mappen: [HSAID], [HSAID] Mappen

ska vara last.

Mappens namn: CPF-FORSKARGRUPP-PROJEKT-KOD
Mappens égare: [HSAID]

Mappens administratér: [HSAID] Behériga

till mappen: [HSAID], [HSAID] Mappen

ska vara last.
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Kontaktformular

Vid bradskande arenden vanliga kontakta serviceforvaltningen via telefon.

Kontaktuppgifter

*Anmaler du 4t ndgon annan?

[ 3
*Var arbetar du?

‘ CPF Stab == Centrum for psykiatriforskning => Psykiatri == S... v ‘

*Telefonnummer

Intressenter

Lagg till Tabortalla

Ovrigt Anvéndaren E-post

Ingen data att visa

Detaljerad drendeinformation
* Rubrik

Bestallning av ny mapp pd krypterade N: ytan

* Arendebeskrivning

Jag vill bestalla féljande nya mappar pd krypterade N: ytan:
Mappens namn: CPF-FORSKARGRUPP-PROJEKT-DATA
Mappens dgare: [HSAID]

Mappens administrator: [HSAID]

Behoriga till mappen: [HSAID], [HSAID]

Mappen ska vara last

Konfidentiell information @

Observera att inga typer av patientuppgifter far anges %

Q3 Kontaktuppgifter till SF Servicedesk | a Tjanstekatalog | Driftinformation

Instruktioner for namngivning av mapp: For att skapa en ny lagringsmapp pa N: ytan
for forskningsdata inom CPF, maste mappens namn och struktur félja en specifik

standard. Nedan férklaras reglerna for namngivning samt roller och behdrigheter
kopplade till mappen.

Vid skapande av en ny mapp maste namnet innehalla:

Prefixet CPF-

Forskargruppens beteckning (enligt listan nedan).
Projektets namn.

Kategorisering (t.ex. DATA eller KOD).

b=
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Endast foljande beteckningar far anvandas for att ange vilken forskargrupp mappen
tillhor:

BOLTE KALDO
BUSA LINDNE
DAHLIN LJOTSS
DALMAN LUNDGR
EXTERN RIKSAT
FRANCK RUCK
HAMMAR SCA
HELLNE

Namngivningsregler:

¢ Namnet ska separeras med streck (-) mellan varje del.
o Totallangd pd namnet bor inte 6verskrida 40 tecken.

Exempel pd mappnamn:

o CPF-BOLTE-STRESSSTUDIE-DATA
e CPF-HAMMAR-ALKOHOLBESV-DATA-KLINIK1
o CPF-LUNDGR-PTSD-KOD

Varje mapp har tre huvudsakliga roller kopplade till behorigheter och administration:
Agare : Har huvudansvar féor mappen och kan:

o Tillsatta administratorer.
o Tilldela och ta bort behdrigheter till anvandare.
e Sjalvtilldela sig behorighet till mappen vid behov.

Administrator : Kan hantera behorigheter for andra anvandare och sig sjalv.

e Ansvarar for att lagga till eller ta bort anvandare via Personwebben.

Behoériga anviandare

e Fartillgang till mappens innehall for att skapa, dndra eller ta bort filer, beroende
pa tilldelade behorigheter.
o Kaninte tilldela behdrigheter till andra.
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Hantera behorigheter i befintliga projektmappatr:

Nar du blivit behdrig agare eller administrator kan du sjalv hantera behdorigheter till
mappen via Personwebben. Du kan da lagga till ny personer och ta bort de som ej ar

aktuella for behdrighet langre.

Ga till Personwebben. Kravs e-tjanstekort och SLSO dator, nar du loggat in dar ser

det ut som foljer:

J& Stockholms léns sjukvardsomrade

STOCKHOLMS LANS LANDSTING
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Sok personer

Fritextsok namn, hsa Roll

Enhet @ch  enhetsnamn, hsaid, kostna: ¥ Gruppering

Avancerad sokning
(o [ o0m | @vima oo | @i s

Antal: 0 st

Alla

Valj gruppering

] Visa bara mina grupperingar

Sok AD-gruppe

Du administrerar
G-KR-CPF-BOLTE-IKONTAKT-DATA-M
G-KR-CPF-BOLTE-IKONTAKT-KOD-M

G-KR-CPF-BOLTE-KONTAKT-PSYK-
KOMPLEX-DATA-M

G-KR-CPF-BOLTE-KONTAKT-PSYK-
KOMPLEX-KOD-M

G-KR-CPF-BUSA_ATERO-M
G-KR-CPF-BUSA_ORGINAL-M
G-KR-CPF-BUSA_REQUA-M
G-KR-CPF-BUSA1-M

£~ WD ADE RIIGAD M

Klicka pa den “AD-grupp” dvs den eller de mappar som du vill lagga till / ta bort

behoriga fran. Dar ser du foljande:
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STOCKHOLMS LANS LANDSTING
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AD-Grupp Medlemmar o Administrattrer o Kopplade enheter o
Namn G-KR-CPF-LUNDGR-SCA-IARFID-DATA-M
Beskrivning Wslso02-nas dc.sll.se\Gemensam_Krypterad$\CPF-LUNDGR-SCA-IAl
Klass Filbehbrighet
Namn (AD) G-KR-CPF-LUNDGR-SCA-IARFID-DATA-M
Beskr. (AD) Wslso02-nas.dc.sll.se\Gemensam_Krypterad$\CPF-LUNDGR-SCA-IAl

Notering (AD)

Agare .
al

AD-Grupp - G-KR-CPF-LUNDGR-SCA-IARFID-DATA-M

RFID-DATA

RFID-DATA

Lagg till eller ta bort anvandare via fliken ”Medlemmar”.

o


http://personwebben.slso.sll.se/
http://personwebben.slso.sll.se/

Centrum fér psykiatriforskning ‘ v% tortinet® L pegion stockholm

JL Stockholms léns sjukvardsomrade
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AD-Grupp - G-KR-CPF-LUNDGR-SCA-IARFID-DATA-M [~
Medlem: amn, hsaid
HSAIDn: ‘
Datorer: PO, BXXNOOOC, BIXOOOXK

10 rader per sida v

Har kan du sdka personer antingen pa namn eller direkt pa HSA-ID och klicka pa Lagg
till. Vill du ta bort en anvandare klickar du péa Ta bort.

Kontakt och support:

Vid fragor om lagring eller behorigheter, ring Region Stockholm Serviceférvaltningen pa
08-123 177 77, alternativt kontakta CPF-support via e-post: cpfsupport@cns.ki.se.




